
電子申請詳細ガイド 
 

Ⅰ、～電子申請の準備～ 
１、 電子申請サービスの利用申込みを行って下さい。  

電子申請に必要な“会員 ID”と“パスワード”等を、郵送にてお知らせいたします。

専用ソフトウェア (弊社提供の「経営状況分析申請書作成システム【建設業】Light」 

Ver.2.8(5)以降、又は、（株）クリックス提供の「許認可プロシリーズ①【建設業】」

Ver.2.8(5)以降、以下「専用ソフトウェア」という) の“MFAC 会員 ID”と“パスワ

ード”を設定して下さい。設定方法については、各専用ソフトウエアの操作マニュア

ルをご覧下さい。尚、専用ソフトウエアは、予告無くバージョンアップされる場合が

あります。ホームページで確認の上、最新版へのバージョンアップを行って下さい。  

２、 経営状況分析申請書及び建設業財務諸表を作成しておいて下さい。  
専用ソフトウェアを使用して、必要な経営状況分析申請書や建設業財務諸表等を入力 /
作成して下さい。入力等の詳細は、各専用ソフトウエアの操作マニュアルをご覧下さ

い。  

３、 インターネットバンキングのご利用が可能な口座をご用意下さい。  
インターネットバンキングのご利用が可能な口座を、ご用意下さい。（オンラインによ

るペイジー電子決済に使用します（SMBC ファイナンスサービス㈱との提携銀行に限

る）。提携銀行については、弊社ホームページ：各種ダウンロード：提携金融機関一

覧 .PDF をご覧下さい）  

４、 その他の準備  
・添付書類（建設業許可通知、別表 16 類、委任状等）を、経営状況分析申請書等と一

緒に送信する場合、これらの添付書類を、あらかじめ PDF ファイル形式で保存してお

いて下さい。（添付書類は、FAX 等でもお送りいただけます） 

５、 注意事項  
・電子申請は、１回の申請に際し、分析手数料の支払と申請書類の送信を、一連の操

作で行いますので、手数料のお支払（電子決済）と申請書類の送信は、同一のパソコ

ンで実施して下さい。また、パソコンは、インターネットに常時接続可能なものをご

使用下さい。 

・以下のタイミングで、電子申請サービス利用申込時に登録されたメールアドレスに

確認の電子メールが届きます。お問合せ等に必要となる場合がありますので、大切に

保管して下さい。  
・ 電子決済が正常に受付された時。  

“SMBC ファイナンスサービス 決済ステーション”から送信されます。決

済受付番号や金額等の情報が含まれています。  
・ 電子申請送信ファイルが正常に弊社 WEB サーバに受信された時。  

“経営状況分析センター 電子申請”から送信されます。申請受付日時や申請

データファイル名等の情報が含まれており、申請データファイルから、どの

申請者の申請データなのかを確認することが出来ます。  
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Ⅱ、電子申請の操作手順 
１、 入力 /作成した経営状況分析申請書下部の“申請タイプ”を選択します。次に、「電子

申請」ボタンをクリックします。  
画面 入力：経営状況分析申請書  

 

、 コースの選択画面で“申請コース（レギュラー又はエクスプレス）”を選択し、「次

へ」ボタンをクリックします。すると、インターネット上で決済を行う画面になり

ますので、「次へ」ボタンをクリックします。  
画面 コースの選択           画面 インターネット上で決済を行う  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

   
申請タイプ：代理申請又は代行申請を選択した

場合は、代理人 /代行者選択をして下さい。  

 
 
 
 
 

２

 

次の画面表示まで、時間がかか

ることがあります。ボタンを押

してから、画面が変わるまで、

次の操作はしないで下さい。  

 
 
 

注意！ パソコンによっては、
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３、 電子申請ログイン画面になります。会員 ID とパスワードは、自動で入力されます

ので、「ログイン」ボタンをクリックして下さい。（会員 ID とパスワードが入力されな

い場合は、手動で入力して下さい）  
画面 電子申請ログイン  

 
 

 
 
 
 

、  を確認して、

「次へ

 
 

 
 
 
 
 

注意！ この画面以降は、 の

進む”ボタンは、使用しないで下さい。  
ブラウザ ”戻る / 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 会員情報確認画面になります。会員 ID、会員名、メールアドレス

」ボタンをクリックして下さい。  
画面 会員情報確認画面  

４
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５、 した申請コー

スが 面へ」ボ

タンを

 
 
 

、 ーショ

ン利用  

 
 

申請料金の決済画面になります。前述「2.コースの選択画面」で選択

選択されていることを確認（ここでは“レギュラー”）して、「決済確認画

クリックして下さい。  
画面 申請料金の決済画面  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
６ 決済申込確認画面になります。お名前、決済受付番号、分析料金、決済ステ

者同意事項をご確認いただき、「次へ」ボタンをクリックして下さい。

画面 決済申込確認画面  
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７、 支払方法の選択画面になります。支払方法“ペイジー”を必ず選択し、「次へ」ボタ

ンをクリックして下さい。  
画面 支払方法の選択  

 
 

、 

選択

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
８ 金融機関の選択画面になります。インターネットバンキングをご利用の金融機関を

して、「次へ」ボタンをクリックして下さい。  
画面 金融機関の選択  
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９、 ンをクリッ

ワードが必要

になり ら、ブラウ

ザ

ファイナンスサ

に送信されま

 
 
 
 
 
 
１０、 添付書類 になります。  

・ 添付書類を FAX 等で送る場合 → 「次へ」ボタンをクリックし、15 番の操作に

進んでください。  
・ 添付書類を電子申請で送る場合 → 「追加」ボタンをクリックして下さい。  

画面 添付書類の指定を行う  

お支払内容の確認画面になります。内容を確認後、「お支払手続へ」ボタ

クして下さい。この後は、ご契約されている金融機関のログイン ID/パス

ます。画面の表示に従って、支払処理をして下さい。支払が完了した

を閉じて下さい。  
※ 決済が正常に完了すると、決済受付完了のメールが、“SMBC

ービス 決済ステーション”から、ご登録のメールアドレス宛

すので、必ず受信メールの内容確認を行って下さい。  
画面 お支払内容の確認  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

の指定を行う画面
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１１、 電子申請添付画面になります。「参照」ボ

7/14 

タンをクリックして下さい。  

 
 
 

２、 添付ファイル画面になります。あらかじめ、保存しておいた PDF ファイル形式の

添付書類を選択して、「開く」ボタンをクリックして下さい。画面の例では、“電子申請

データ”フォルダに、ファイル名“別表 16.pdf”で、保存したものを選択しています。  
画面 添付ファイル  

 
 
 

１

画面 電子申請添付  
 

画面 電子申請添付  

 
 
 
 
 
 
 
１

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３、 電子申請添付画面になります。“添付する書類”欄にファイル名が表示されます。

該当の“添付する書類の種類“を選択して、「登録」ボタンをクリックして下さい。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



１４、 添付書類の指定を行う画面になります。指定した添付書類が表示されます。  
・ 添付書類を追加する場合 → 10 番から 14 番の操作を繰り返してください。  
・ 添付の操作が完了したら、「次へ」ボタンをクリックして下さい。  
・ 添付書類の指定誤りや添付を取りやめる場合は、「削除」ボタンでファイルの削除

をすることができます。  
画面 添付書類の指定を行う  

 
 

１５ 。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

、  画面 電子申請を行う画面になります。「次へ」ボタンをクリックして下さい

画面 電子申請を行う  

注意！ パソコンによっては、次の画面の表示まで、

時間がかかることがあります。ボタンを押してから、

画面が変わるまで、操作しないで下さい。  
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１６、 オ ョ 面になります。必要な財務諸表を選択して、「出

力」ボタンをクリックして下さい。送信ファイル（zip ファイル形式）の作成処理を

ますので、処理に時間がかかる場合がありますが、次の画面になるまで、操作はし い

で下さい。  
画面 オプション：送信ファイル作成  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

プシ ン：送信ファイル作成画

行い

な

代理申請の場合は、必要に応じて下記を設

定して下さい。  

 
 

注意！ パソコンによって

は、次の画面の表示まで、

時間がかかることがありま

す。しばらくお待ち下さい。
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１７、 ファイルを保存する画面になります。ファイルの保存は、“￥MyDocuments¥MFAC
電子申請”フォルダに、“申請者名+zip ファイル作成日時 .zip”というファイル名で保存

されますので、「保存」ボタンをクリックして下さい。  
画面 ファイルを保存する  

場合は、手動で入力して下さい） 
及び プレビュー画面  

 

 
 
 

 
重要！ 申請用 zip
ファイル名（申請者

名+zip ファイル作成

日時 .zip）は、この後

の申請データ送信の

操作に必要な情報で

す。ファイル名のメ

モを取るか、又は、

電子申請が既に済ん

でいる zip ファイル

のファイル管理を適

宜行っていただき、

判別が容易になるよ

う管理されることを

お勧めします。  

注意！ パソコンによっ

ては、次の画面の表示まで、

時間がかかることがありま

す。しばらくお待ち下さい。

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１８、 電子申請ログイン画面になります。プレビュー画面は、内容を確認したら、閉じて

下さい。会員 ID とパスワードは、自動で入力されますので、「ログイン」ボタンをクリ

ックして下さい。（会員 ID とパスワードが入力されない

画面 電子申請 ログイン画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

注意！ この画面以降、ブラウザの”戻る

/進む”ボタンは、使用しないで下さい。  
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１

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２０、 申請データ選択画面になります。「参照」ボタンをクリックして下さい。  

 
 

 

９、 会員情報確認画面になります。会員 ID、会員名、メールアドレスを確認して、「次

へ」ボタンをクリックして下さい。  
画面 会員情報確認  

画面 申請データ選択  
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２１、 ファイル ります。17 番の操作で保存した電子申請用 zip ファイル

を選択して下さい。“ファイル名”が、17 番の操作で保存したものと一致していること

を確認し、「開く」ボタンをクリックして下さい。  
画面 ファイルの選択  

２、 申請データ選択選択画面になります。ファイル名が表示されていることを確認した

 

の選択画面にな

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２

ら、「電子申請を行う」ボタンをクリックして下さい。“申請を行いますか？”の画面が、

表示されたら、「OK」ボタンをクリックして下さい。  
画面 申請データ選択  
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３、 申請完了画面になります。“申請が完了しました”と表示されますので、「閉じる」

ボタンをクリックして、Web 画面を閉じて下さい。  
２

 

操作は、完了しました。  
※ バにより正常に受信すると、申請者情報を含んだ申請

受付完了のメールが、“経営状況分析センター 電子申請”から、ご登録のメー

さい。  

 

 

 

画面 申請完了  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２４、 電子申請完了の画面になります。「完了」ボタンをクリックして下さい。“入力：経

営状況分析申請書”になります。これで、電子申請の

 申請データが、当社サー

ルアドレス宛に送信されます。必ず受信メールの内容確認を行って下

 
画面 電子申請が完了しました  
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Ⅲ、ペイジー決済ができなかったら・・・ 
、 インターネット上で決済を行おうとしたら（操作手順 2 番～5 番）、WEB 画面の“申

請データ選択”（操作手順 20 番の画面）が表示され、支払が出来ない。  

 
対応：

をご確 直

してください。  
①、操 表示されたら、「ログアウト」ボタンをクリックし

て下さい。その後、WEB「閉じる」ボタンをクリックして下さい。  
 

画面 申請データ選択  

 
 

②、 操作を行って下さい。操作が終りましたら、

経営状況分析センター 電子申請”から申請受付完了メールが受信されていること

 
 
 

１

・ 原因：以前の電子申請操作で、ペイジー決済が完了した後、何らかの理由で電子申

請データが送信できていないため。  

“経営状況分析センター 電子申請”から送られてきた、申請受付完了のメール

認いただき、送信できていない申請者の電子申請操作を、以下の要領でやり

作手順 5 番で、以下の画面が
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操作手順 10 番から、申請データの送信

“

と、その内容を必ずご確認下さい。  
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